
Klickanleitung 

Erstmalige Registrierung 
eines Beherbergungsbetriebs
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1. Aufruf der Registrierungsseite

1. Besuchen Sie www.essen.de/beherbergungssteuer

2. Weiterleitung ins ServicePortal der Stadt Essen 

http://www.essen.de/beherbergungssteuer
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2. Datenschutzinformation
Im Zusammenhang mit der Festsetzung und Erhebung der Beherbergungs-
steuer werden personenbezogene Daten von Ihnen im erforderlichen Umfang 
verarbeitet.

• Lesen Sie die Datenschutzinformation.

• Setzen Sie das Häkchen zur Bestätigung.

• Danach wird der Button „Weiter“ aktiviert.

1.
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3. Steuerentrichtungspflichtige Person angeben

• Natürliche Person

• Kapitalgesellschaft (z.B. AG, SE, GmbH, e.G., UG)

• Personengesellschaft (z.B. GbR, OHG, KG)

Füllen Sie nun bitte das Formular mit Ihren persönlichen Daten bzw. den Daten 
Ihres Beherbergungsbetriebs aus.

1. Auswahl zur Art der Person:
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3. Steuerentrichtungspflichtige Person angeben

Tragen Sie ein:

• Name

• Ggf. Firmenbezeichnung

• Ggf. Handelsregisternummer

/Registergericht

• Anschrift

• Optional: Telefonnummer und E-Mail
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Sie haben zudem die Möglichkeit, Ihr Einverständnis zur Zusendung 
von E-Mails zu geben.

3. Steuerentrichtungspflichtige Person angeben

1.
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4. Steuerliche Vertretung 

Geben Sie bitte an, ob eine Vollmacht vorliegt.

Bei „Ja“:

• Geben Sie die Kontaktdaten der bevollmächtigten Kanzlei an.

• Datei-Upload der Vollmacht

• Eine Vorlage für die „Empfangsvollmacht Beherbergungssteuer“ können 
Sie über den folgenden Link herunterladen:

Download Empfangsvollmacht Beherbergungssteuer

https://service.essen.de/detail/-/vr-bis-detail/dokument/4771690/download?_19_WAR_vrportlet_priv_r_p_action=vr-bis-detail-dienstleistung-show
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5. Erste Beherbergungseinrichtung 
Tragen Sie bitte ein:

✓ Anschrift der Einrichtung 

✓ Art der Einrichtung (z. B. Hotel, Pension, etc.)

✓ Anzahl der Einheiten
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6. Weitere Einrichtungen erfassen

Weitere Einrichtungen können über „Hinzufügen“ ergänzt werden.

• Wichtig: Unterschiedliche Firmierungen = separate Registrierung.

• Bearbeiten/Löschen in der Übersicht möglich.
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7. Ausfüllvorgang abschließen 

• Prüfen Sie Ihre Eingaben mithilfe der Vorschau.

• Klicken Sie auf anschließend auf

„Verbindlich einreichen“.

• Ihre Daten werden sicher übertragen.
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8. Einreichungsbestätigung 

Laden Sie die Sendebestätigung als PDF herunter und speichern Sie sie ab.

• Registrierungsvorgang abschließen
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9. Abschluss 
Die Registrierung ist abgeschlossen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Stadt Essen.

Im weiteren Verlauf erhalten Sie einen Vertragsgegenstand sowie weitere 
Informationen. Diese werden in den kommenden Wochen an Sie versendet.

Team Beherbergungssteuer
📞 0201 / 88 21499

🌐 www.essen.de/beherbergungssteuer
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